Oi, tudo bem?

Estou muito felizem trabalhar junto com vocé!
Tenho certeza que meus templates vao te ajudar a se destacar!

Te desejo muito sucesso!

Qualquer duvida ou problema, pode entrar em contato comigo!

DA contato@rainhadoppt.com.br

@rainhadoppt

(O (1) 9-1369-3738 rainhadoppt

Direitos autorais Rainha do PPT: Este material esta
registrado e n&o pode ser distribuido ou comercializado.



Fontes para instalar

Todas as fontes utilizadas estdo disponiveis gratuitamente no Google Fonts.

https://fonts.google.com/

B Google Fonts Q. Search fonis

Everyone has the right to freedom of t

Everyone has the right to freedom of thought, conscience and rel

Ioto Sans varatie (3ssez) | Goagle

Everyone has the right to freedom of thought, co
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Rslewary Varistie (2ases) | W3R Mcinarney, Pabi Imsaar, Rockiga Fusnzsis

Everyone has the right to freedom of thought, cond



https://fonts.google.com/

Como instalar fontes?

Nome - Data de modificagio  Tipo Tamanho
+  Montserrat-Black 13/12/2011 01:00 Arquive defonte .. 252 KB L] San Francisco Text
|+ | Montserrat-Blackltalic 13/12/2011 01:00 Arquivo de fonte ... 256 KB » B
+ | Montserrat-Bold Instatar k 239 KB Ag Ag Ag Normal [ g
|+ Montserrat-Bolditalic . 244 KB -
+ Montserrat-ExtraBold it parat severos 24D KB sruouy-  sruouer-  sruomien A A A A A BC C DE E EF B
o Black.otf Bold.otf Heavy.otf ~
+ | Montserrat-ExtraBoldtalic ) Converter em Adobe PDF 244 KB G Hl | JKLMN 0 O O 0
'+ Montserat-Extralight E verificar com o Microsoft Defender... 237K8 A A A
|+ Montserrat-ExtraLightltalic | Compartilhar 241 KB g g g 0 P Q R S T U U V W x Y Z
+ | Montserrat-ltalic 244 KB =
i SF-Ul-Text- SF-Ul-Text- SF-Ul-Text- Z X A Z A
[ ottt ol Enviar para 2378 S it w2 adaaidbc cdeééf
|+ | Montserrat-Lightttalic Recortar 2418 5 e BN R
+ Montserat Medium Copor 2K ghiijklmnoooo
|+ Montserrat-Mediumftalic T 243 (B ~ ,
[ Wit g crors 20k dpqrstuldvwxyz
+ | Mentserrat-SemiBold 239 KB
|+ | Montserrat-SemiBolditalic Renomear 244 KB 1234567890
|+ | Montserrat-Thin Propriedades e ke
+ | Mentserrat-Thinltalic 71272017 0100 Erquive deTonte 240 KB
OFL 13/12/2011 01:00 Documento de Te.. 5B
WINDOWS MAC

Faca download das fontes pelo link

Abra a pasta baixada, selecione todas as fontes

Arraste para sua area de trabalho

Selecione todas as fontes e clique com o bot&o direito do mouse
Clique eminstalar

Reinicie o PowerPoint

Faga download das fontes pelo link

Abra a pasta baixada, selecione todas as fontes
Arraste para sua area de trabalho

Clique duas vezes na fonte

Clique em Instalar Fonte

Reinicie o PowerPoint

CEOENENES
ORI



Como alterar as imagens?

Delete aimagem atual - vai aparecer um molde quadriculado
Clique no icone de dentro do molde

Busque aimagem desejada no seu computador

Se aimagem aparecer na frente dos elementos, basta clicar
na imagem com o botéo direito do mouse e “enviar para tras”

N

9 Inserir Imaqem

Obs.: se houver algum objeto em cima do molde, arraste-o para
o lado para que seja possivel clicar no molde e inserir aimagem



Como alterar o slide mestre?

0 Apresentag3od - PowerPoint

Aquivo  Péginalnicial  Inserir  Design sicdes S ApresentagiodeShides  Revisio Q Diga-me o que vocé deseja fazer

el B | BB ElE 8 g

L Q ',_r_:,‘ B cor

L e 3 . 4 Linhas de Grade _ —— g Escala de Cinza
Normal Modo de Exibigdo de Classificagdo Anotagdes Modo de Exibigio ] Stide | Bbiheto Anotagdes Anotagdes  Zoom Ajustar
Estrutura de Topicos  de Slides de Leitura Mestre Jrestre  Mestras Guias 3Janels  wm Preto e Branco
Modos de Exibicio de Apresentacio Modos de Exibicio Mestres Mostrar e Zoom Cot/Escala de Cinza
1 Modo de Exibicio de Slide Mestre

Clique na aba “slide mestre”
Cligue em *“fechar modo de exibi¢do mestre”

. e ? Os moldes estdo no slide mestre. Se precisar alterar
H 5 formato, quantidade e etc., siga esses passos:
- 1. Cligue na aba “exibir”
: i 9 rerr megen 2. Clique em “slide mestre”
3. Fagasuas alteracoes
4.
B}




Como editar graficos?
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Excluir
Redefinir para Coincidir Estilo

Alterar Tipo de Grafico de Série...
— i

Editar Dados >
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Categoria
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Adicionar Linha de Tendéncia...
Formatar Rétulos de Dados,..

Formatar Sérig de Dados...

Movo Comentario

o LA W N =

& ‘ Grafico no Microsoft PowerPoint

A B ¢ | D E F
Sériel  |série2  Série3
2 Categoria 1 4,3 2,4 2
~ |Categoria 2 2,5 4,4 2
| Categoria 3 3,5 1,8 3
Categoria 4 4,5 2,8 5

—

N

Clique no grafico com o botéo direito do mouse

Clique em “editar dados”
Abrira uma planilha em Excel
Edite os dados e feche a planilha



Como salvar como PDF?

=
[ﬁ ]

|. Apresentagio do PowerPoint [*.pptx)

Apresentacdo do PowerPoint (*.pptx)

Apresentagdo Habilitada para Macro do PowerPoint (*.pptm)
- il Point §7-2003 (*.ppt)

PDF (*.pdf)
MO G cUmento XPe (xps)
Modelo do PowerPoint (*.potx)

Medelo Habilitado para Macro do PowerPoint (*.potrm)

Medelo do PowerPoint 97-2003 (*.pot)

Temna do Office (*.thr)

Apresentagdo de Slides do PowerPoint (*.ppsx)

Apresentagdo de Slides Habilitada para Macro do PowerPoint (*.ppsm)
Apresentagdo de Slides do PowerPoint §7-2003 (*.pps)

Suplemento do PowerPoint (*.ppam)

Suplemento do PowerPoint 97-2003 (*.ppa)

Apresentagdo XML do PowerPoint ("xml)

Video MPEG-4 (*.mp4)

Video do Windows Media (*.wmv)

Formato de GIF Animado (*.gif)

Formato JPEG (*jpg)

Formato PNG (*.png) Clique na Aba Arquivo e:

Formato TIFF (*.tif) 1. Salvar Como
Bitmap independente de dispositivo (*bmp)
Metarquivo do Windows (*uwinf) 2. Escolhao formato PDF

Metarquivo avangado do Windows (*.emf)
Elementos Graficos Vetoriais Escalaveis (*.svg)
Estrutura de tépicos/RTF (*.rtf)

Apresentagdo de Imagem do PowerPoint (*.pptx)
Apresentagdo Strict Open XML (*.pptx)
Apresentagdo OpenDocument (*.odp)




Como salvar como video?

©

Criar Video

Exporte sua apresentagdo como um video que vocé pode compartilhar com outras pessoas
" |nclui todas as narrages, os tragos de tinta, os gestos do apontador laser € os intervalos gravados

" Preserva animacdes, transigdes e midia

Saiba mais

Full HD (1020p)

Exportar
ﬁh Pagina Inicial
™. Criar Adobe PDF
D Novo e
= Abrir ,% Criar Documento PDF/XPS
(@) Informagées l _> Criar Video
Salvar
S § .
o] Criar um GIF Animado
B—:} Salvar como —
@ Empacotar Apresentacao para
Salvar como
Adobe PDF D
Imprimir E’@T Criar Folhetos

ﬁ Cormpartilhar

Fﬁ Alterar Tipo de Arquivo
Compartilhar

como link Adobe
PDF

1
l | [2 Exportar

[ Fechar

Tamanhao de arquivo grande e completo de alta qualidade (1920 x 1080)

‘. [B Mao Usar Marragéies e Tempos Gravados

MNenhum tempo ou narragdo foi gravado

°Segundosgastosem cada slide: |05,00 .
(=

o Criar Video

Clique na Aba Arquivo e:

1. Exportar

2. Criarvideo

3. Defina os segundos gastos em cada slide
4. Criarvideo
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