
Oi, tudo bem?
Estou muito feliz em trabalhar junto com você! 
Tenho certeza que meus templates vão te ajudar a se destacar!

Te desejo muito sucesso! 

contato@rainhadoppt.com.br

@rainhadoppt

(11) 9-1369-3738

Qualquer dúvida ou problema, pode entrar em contato comigo!

Direitos autorais Rainha do PPT: Este material está 
registrado e não pode ser distribuído ou comercializado.



Todas as fontes utilizadas estão disponíveis gratuitamente no Google Fonts.

Fontes para instalar

https://fonts.google.com/

https://fonts.google.com/

https://fonts.google.com/


Como instalar fontes?

WINDOWS
1. Faça download das fontes pelo link
2. Abra a pasta baixada, selecione todas as fontes 
3. Arraste para sua área de trabalho
4. Selecione todas as fontes e clique com o botão direito do mouse 
5. Clique em instalar
6. Reinicie o PowerPoint

MAC
1. Faça download das fontes pelo link
2. Abra a pasta baixada, selecione todas as fontes 
3. Arraste para sua área de trabalho
4. Clique duas vezes na fonte
5. Clique em Instalar Fonte
6. Reinicie o PowerPoint



Como alterar as imagens?

1. Delete a imagem atual – vai aparecer um molde quadriculado
2. Clique no ícone de dentro do molde
3. Busque a imagem desejada no seu computador
4. Se a imagem aparecer na frente dos elementos, basta clicar 

na imagem com o botão direito do mouse e “enviar para trás”

Obs.: se houver algum objeto em cima do molde, arraste-o para 
o lado para que seja possível clicar no molde e inserir a imagem  



Como alterar o slide mestre?

Os moldes estão no slide mestre. Se precisar alterar 
formato, quantidade e etc., siga esses passos:

1. Clique na aba “exibir”
2. Clique em “slide mestre”
3. Faça suas alterações
4. Clique na aba “slide mestre”
5. Clique em “fechar modo de exibição mestre”
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Como editar gráficos?

1. Clique no gráfico com o botão direito do mouse
2. Clique em “editar dados”
3. Abrirá uma planilha em Excel
4. Edite os dados e feche a planilha



Como salvar como PDF?

Clique na Aba Arquivo e:
1. Salvar Como
2. Escolha o formato PDF



Como salvar como vídeo?

Clique na Aba Arquivo e:
1. Exportar 
2. Criar vídeo
3. Defina os segundos gastos em cada slide
4. Criar vídeo
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